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2022ینایر25-السعودیةالعربیةالمملكةالریاض،



دلیل موجز للإداریین
تقدم الفقرات التالیة دلیل بدء سریع للمسؤولین الذین یدیرون المنصة حتى یتمكنوا بسرعة من التعرف على كیفیة التفاعل

مع المنصة .

كیف یمكنني إعداد صفحة الواجھة (الرئیسیة)؟

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
قم بالتمریر لأسفل إلى قسم الصفحة الأولى-
انقر فوق "إعدادات صفحة الواجھة"-

إعداد صفحة الواجھة في لوحة الإدارة

املأ الاسم الكامل والاسم المختصر لموقعك، وأضف ملخصاً عن المنصة الخاصة بك-
حدد العناصر التي سیتم عرضھا للمستخدمین الذین لم یقوموا بتسجیل الدخول والذین قاموا بتسجیل الدخول من-

القائمتین المنسدلتین
التحكم في عدد الفئات والمقررات الدراسیة والأقسام الأخرى التي سیتم عرضھا في صفحة الواجھة-
انقر فوق "حفظ التغییرات"-



كیف یمكنني تغییر مظھر المنصة؟

عادة ما یتطلب تغییر مظھر المنصة موافقة الفریق التنفیذي والإداري لأن ھذا قد یغیر أو یبدل الكثیر من الأشیاء على
المنصة. إذا كنت بحاجة إلى تغییر مظھر المنصة:

قم بتسجیل الدخول بحساب المسؤول الخاص بك-

انقر فوق رمز الإعدادات من أعلى الجانب الأیمن من الصفحة-

انقر فوق "إدارة الموقع"-

انقر فوق "المظھر" من قائمة علامات التبویب-

المظھر في الواجھة الإداریة

انقر فوق خیارات المظھر أو المظاھر للتغییر وفقاً لما تریده-

كیف أقوم بإضافة مقررات دراسیة  للمنصة؟

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "المقررات الدراسیة"-
انقر فوق "إضافة مقرر دراسي جدید" من قسم "المقررات الدراسیة"-



إضافة مقرر دراسي

أضف تفاصیل المقرر الدراسي الخاصة بك-
انقر فوق "حفظ و معاینة”-

كیف یمكنني إضافة مستخدمین إلى المنصة؟

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-

من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-

انقر فوق علامة التبویب "المستخدمون"-

انقر فوق "إضافة مستخدم جدید" من قسم "الحسابات"-

أضف تفاصیل المستخدم-



إذا كنت ترید إرسال تفاصیل حساباتھم الجدیدة إلیھم عبر البرید الإلكتروني، انقر على "إنشاء كلمة المرور و-
إشعار المستخدم"

انقر فوق "إنشاء مستخدم"-

كیف یمكنني إدارة الملفات على المنصة؟

یمكنك إدارة ملفاتك على المنصة من علامات التبویب "الملاحق" و "الخادم" و "إدارة الموقع". من علامة-
التبویب "المكونات الإضافیة":

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-

من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-

انقر فوق علامة التبویب "الملاحق"-

انقر فوق "إدارة المستودعات" من قسم "المستودعات" للحصول على معلومات حول السماح للمستخدمین-
باستخدام ملفات من مصادر خارجیة في حقائبھم التدریبیة

إدارة الملفات في مودل

انقر فوق "الملفات خاصة" من قسم "المستودعات" لتحمیل وإدارة مجموعة من الملفات-
انقر فوق "الملفات الأخیرة" من قسم "المستودعات" للوصول السریع إلى أحدث الملفات التي تم الوصول إلیھا-
انقر فوق "ملفات المخدم" من قسم "المستودعات" للوصول إلى الملفات التي تم تحمیلھا في المقرر الدراسي-



مستودعات مودل

انقر فوق "تحمیل ملف" من قسم "المستودعات" ، ثم قم بتعیین التكوین للسماح للمستخدمین بتحمیل الملفات من-
مصادر خارجیة أو من جھاز الكمبیوتر الخاص بھم إلى موقعك

من علامة التبویب "المخدم":

إعدادات المخدم في إدارة مودل

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل ، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "المخدم"-
انقر فوق "أنواع الملفات" من قسم "الخادم" لعرض أنواع الملفات المسموح بھا على موقعك وتعدیلھا-

من علامة التبویب "إدارة الموقع":



قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "إدارة الموقع"-
انقر فوق "إعدادات أمان الموقع" من قسم "الأمان" لتعیین الحد الأقصى لحجم تحمیل الملف-

ما ھي الاعدادات الافتراضیة للمنصة ؟

یمكن للمسؤول تعیین إعدادات المنصة الافتراضیة للتحكم في لغة الموقع والمنطقة الزمنیة الافتراضیة والبلد-
وكلمة المرور والإعدادات الافتراضیة الأخرى في المنصة .

اضبط لغتك الافتراضیة في إدارة الموقع > اللغة > إعدادات اللغة-
قم بتعیین المنطقة الزمنیة والبلد الافتراضیین في إدارة الموقع > الموقع > إعدادات الموقع-
اضبط الحد الأدنى لكلمة المرور إذا كنت بحاجة لذلك في إدارة الموقع > الأمان > إعدادات أمان الموقع > سیاسة-

كلمة المرور

كیف یمكنني العثور على إصدار مودل المثبت حالیاً على منصتي؟



موقع نسخة مودل المثبتة

یمكنك العثور على نسخة المودل التي یستخدمھا موقعك من خلال:-
قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "إدارة الموقع"-
انقر فوق "الإشعارات"-

كیف یمكنني تخصیص الكلمات والعبارات المستخدمة في المنصة  الخاصة بي؟

تخصیص اللغة في مودل

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "إدارة الموقع"-
مرر لأسفل إلى قسم "اللغة"-
انقر فوق "تخصیص اللغة"-
انقر فوق اللغة التي ترغب في تخصیصھا-
انقر فوق الزر "فتح حزمة اللغة للتحریر"-
ابحث عن النص الذي ترغب في تخصیصھ باستخدام مرشح النصوص-
اكتب النص الذي ترید تغییره في مربع النص "فقط النصوص التي تحتوي على"-



انقر على زر "إظھار النص"-
قم بإجراء التغییرات في مربع "التخصیص المحلي"-
انقر فوق "حفظ التغییرات في حزمة اللغة"-

بعد استخدام خاصیة "تسجیل الدخول باسم" ، لماذا تم تسجیل خروجي من مودل؟

ھذا حسب التصمیم. بعد استخدام وظیفة "تسجیل الدخول باسم"، لأسباب أمنیة یتم تسجیل خروجك تلقائیاً من مودل عند
عودتك إلى دورك العادي . إذا قمت بتسجیل الدخول مرة أخرى، فسیتم إعادة توجیھك إلى الصفحة التي كنت فیھا سابقاً.

الأسئلة الشائعة للإداریین
كیف یمكنني العثور على إصدار مودل المثبت حالیاً على منصتي؟

موقع نسخة مودل المثبتة

یمكنك العثور على نسخة المودل التي یستخدمھا موقعك من خلال:-
قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "إدارة الموقع"-
انقر فوق "الإشعارات"-



كیف یمكنني تخصیص الكلمات والعبارات المستخدمة في المنصة  الخاصة بي؟

تخصیص اللغة في المنصة

قم بتسجیل الدخول باستخدام حساب المسؤول الخاص بك-
من شریط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-
انقر فوق علامة التبویب "إدارة الموقع"-
مرر لأسفل إلى قسم "اللغة"-
انقر فوق "تخصیص اللغة"-
انقر فوق اللغة التي ترغب في تخصیصھا-
انقر فوق الزر "فتح حزمة اللغة للتحریر"-
ابحث عن النص الذي ترغب في تخصیصھ باستخدام مرشح النصوص-
اكتب النص الذي ترید تغییره في مربع النص "فقط النصوص التي تحتوي على"-
انقر على زر "إظھار النص"-
قم بإجراء التغییرات في مربع "التخصیص المحلي"-
انقر فوق "حفظ التغییرات في حزمة اللغة"-

بعد استخدام خاصیة "تسجیل الدخول باسم" ، لماذا تم تسجیل خروجي من المنصة؟

ھذا حسب التصمیم. بعد استخدام وظیفة "تسجیل الدخول باسم"، لأسباب أمنیة یتم تسجیل خروجك تلقائیاً من المنصة عند
عودتك إلى دورك العادي . إذا قمت بتسجیل الدخول مرة أخرى، فسیتم إعادة توجیھك إلى الصفحة التي كنت فیھا سابقاً.


